EL H. CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD INTERCULTURAL MAYA DE
QUINTANA ROO, EN CUMPLIMIENTO A SUS ATRIBUCIONES ESTABLECIDAS EN
LOS ARTICULOS 7, 12 FRACIONES I Y V DEL DECRETO POR EL QUE SE
MODIFICA SUSTANCIALMENTE EL DECRETO QUE CREO LA UNIVERSIDAD
INTERCULTURAL DE LA ZONA MAYA DE QUINTANA ROO, COMO ORGANISMO
DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y

CONSIDERANDO

Que ante la necesidad de regular el uso, administracidn, mantenimiento y conservacion del parque
vehicular propiedad de la Universidad Intercultural Maya de Quintana Roo, asi como para
optimizar el aprovechamiento de los vehiculos automotores que conforma dicho parque vehicular
y atendiendo a los principios de transparencia y rendicion de cuentas, se elabora el presente
proyecto con el objeto de proporcionar seguridad juridica y para determinar los derechos y
obligaciones de las personas que de alguna manera tengan la necesidad de utilizar algin vehiculo
oficial de la Universidad.

Que los bienes que integran el patrimonio de la Universidad, son herramientas esenciales para
contribuir a la prestacion de los servicios educativos de tipo superior, por lo que es indispensable
establecer normas que permitan conservarlos y custodiarlos.

Que cada uno de los vehiculos que conforman el parque vehicular de la Universidad son bienes
qgue integran el patrimonio de la misma, considerados como una de las herramientas que permite
a los titulares de las areas académicas y administrativas optimizar tiempo y cumplir con mayor
facilidad en sus funciones institucionales, de ahi la necesidad de incluir una cultura de su
preservacion y de su uso adecuado.

Que el presente Reglamento tiene por objeto optimizar el uso y aprovechamiento de los vehiculos
por parte de las personas a las que les son asignados, asi como a quienes los conducen. Asimismo,
es indispensable lograr que los vehiculos permanezcan resguardados en los dias inhabiles y dias
festivos, sino también en el periodo vacacional y al concluir la jornada laboral, con el propédsito de
evitar que sean empleados para uso particular, fomentando asi una cultura de responsabilidad y
respeto en cada usuario por lo que se establecen en este ordenamiento legal los criterios que
deben observar las unidades administrativas, funcionarios, conductores y personas autorizadas
para conducir dichos automéviles, para el efecto de lograr que los vehiculos tenga mayor
productividad en la prestacidn del servicio y que los costos de mantenimiento y reparacién
disminuyan.

Por todas las consideraciones antes expuesta, se expide el siguiente:
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REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES
DE LA UNIVERSIDAD INTERCULTURAL MAYA DE QUINTANA ROO

CAPITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.

El presente Reglamento tiene por objeto regular el uso, resguardo y control de los vehiculos
oficiales que estén comprendidos dentro del patrimonio de la Universidad Intercultural Maya de
Quintana Roo o que le hayan sido entregados en comodato destinados para el transporte de
personas, bienes y materiales.

ARTICULO 2.
Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I.- Accidente: suceso o percance, que puede producir o produce dafios a las unidades o a las
personas o a bienes de terceros.

Il.-Administrativo: Al Director de Administracidén y Servicios o su equivalente

lll.- Asignatario: Al trabajador de la Universidad responsable directo a quien se le asigne alguna
unidad para uso oficial;

IV.- Areas: A aquellas que integran la estructura orgdnica de la Universidad Intercultural Maya de
Quintana Roo, administrativas o académicas;

V.- Unidad(es): Al o los vehiculos oficiales de la Universidad, para el cumplimiento de su objeto de
creacion;

VI. Universidad: Universidad Intercultural Maya de Quintana Roo;

VII.- Usuario: Es el integrante del personal académico, administrativo y alumnos reconocidos en la
Universidad. Un usuario puede ser un asignatario cuando se le dé la responsabilidad directa de
alguna unidad para uso oficial; excepto en el caso de alumnos estos Unicamente seran
considerados usuarios por los viajes de estudios.

VIIl.-Viajes de estudios: Contemplan las actividades académicas, deportivas y culturales.

ARTICULO 3.

Las unidades serdn exclusivamente asignadas a personas que integran la plantilla laboral de las
areas académicas y administrativas, cualquiera que sea la forma en que se haya establecido la
relacién juridica laboral entre éste y la Universidad.

ARTICULO 4.

El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria para todos los que conforman la
Comunidad Universitaria, que tengan bajo su resguardo y custodia o sean usuarios de los vehiculos
oficiales de la Universidad, por lo que en lo no previsto en el presente Reglamento se estard a lo
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dispuesto en el Acuerdo por lo que se establecen Lineamientos para el uso, resguardo y control de
vehiculos oficiales del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO 5.

Son sujetos de éste Reglamento el titular de la Universidad, asi como los servidores publicos que
tengan asignados los vehiculos y en su caso el titular del drea o coordinacidon académica vy
administrativa de la Universidad.

ARTICULO 6.
La aplicacidon del presente Reglamento, en su respectivo ambito de competencia, quedara a cargo
de las autoridades siguientes:

.- El Rector (titular de la Universidad);

.- La Direccién de Administraciéon y Servicios;

.- El Consejo de Desarrollo Institucional;

IV. Comité de Viajes de Estudio; y

V. Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

CAPITULO II.
DEL USO DE UNIDADES

ARTICULO 7.

Las unidades objeto del presente Reglamento, se utilizardn sélo para realizar las actividades
siguientes:

I. Salidas de trabajo de campo con fines de investigacidon y docencia.

Il. Proyectos de investigacidn y vinculacién.

lll. Transporte de personal académico.

IV. Transporte de equipo y materiales usados con fines de investigacién, docencia y divulgacién de
la cultura.

V. Viajes de estudios: cursos, conferencias, congresos, simposios, actividades deportivas vy
culturales, etc.

VI. Académicas-administrativas tales como compras, mensajeria y entrega de correspondencia.

VII. Las inherentes a las labores de la Universidad, atendiendo siempre al cumplimiento de las
atribuciones de la misma, no pudiendo destinarse a otros entes publicos o privados.

ARTICULO 8.

Cuando las unidades no estén en uso de acuerdo a las actividades descritas en el articulo anterior,
éstas deberan permanecer en el espacio designado para su resguardo por el Departamento de
Recursos Materiales y de Servicios Generales.
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ARTICULO 9.
Las unidades deberdn ser conducidas Unicamente por personal designado por la Universidad,
cualquiera que sea la naturaleza de la relacion laboral con sus areas de adscripcion de la misma.

ARTICULO 10.

Toda persona que se traslade en una unidad fuera del lugar de residencia de su trabajo, deberd
contar con oficio de comisién, debidamente expedido por el Director de Administracidn y Servicio
o titular de la Universidad para tal efecto.

Las unidades podrdn asignarse por tiempo determinado o indeterminado al personal que ocupe
algun cargo de director o en cuyo desempeiio sea indispensable el uso de vehiculo oficial de la
Universidad.

ARTICULO 11.
Los asignatarios y/o conductor tienen la obligacion de respetar y hacer respetar el Reglamento y
las disposiciones contenidas en este documento, las que rigen la vida universitaria y las del estado

y federacidn que apliquen.

ARTICULO 12.
Queda estrictamente prohibido a los asignatarios y/o conductores de las unidades:

I.- Circular la unidad sin licencia vigente para conducir;

.- Utilizar la unidad en asuntos particulares;

[Il.- Utilizar la unidad los fines de semana, dias de descanso y/o en periodo vacacional, salvo los
casos que dicho vehiculo se encuentre en comisién o en guardia, debiendo sefalar el lugar del
resguardo. En aquellos casos en que el asignatario y/o conductor no deposite la unidad en
dicho lugar de resguardo, deberd proporcionar previamente al Departamento de Servicios
Generales la justificacion correspondiente;

IV.- Trasladarse en las unidades a lugares no autorizados por las instancias correspondientes.

V.- Permitir que las unidades sean usadas por personas no autorizadas para conducirlas;

VI.- Arrendar las unidades;

VII.- Transportar objetos prohibidos;

VIIl.- Transportar en la unidad un numero mayor de personas establecido en la tarjeta de
circulacion;

IX.- Transportar o llevar adherida a las unidades cualquier tipo de propaganda de caracter religioso
o politico y la no autorizada por las instancias correspondientes;

X.- Colocar en los cristales de la unidad rétulos, carteles u objetos que obstruyan la visibilidad

hacia el interior de la misma; salvo aquellos casos en que dichas actividades formen parte de
los fines de la Universidad
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XI.- Transportar y/o consumir en las unidades bebidas embriagantes, drogas, enervantes, tabaco
en cualquiera de sus formas o demas sustancias téxicas, asi como conducir bajo los efectos de las
mismas; salvo que dicha transportacién sea parte de las actividades de |la Universidad;

XIl.- Autorizar el transporte de personas ajenas a la Universidad, salvo cuando se traten de
personas que realicen actividades acorde a los objetos, fines o eventos que realice la
universidad y su autorizacién de transportarlo se haya hecho por escrito del Administrativo o
titular de la Universidad.

Xlll.- Transportar en las unidades de la Universidad a persona con aliento alcohélico o bajo la
influencia de algln narcético.

XIV.- Estacionar las unidades en lugares prohibidos o realizar cualquier actividad que dane la
imagen de la Universidad, asi como exceder los limites de velocidad permitidos y, en general,
violar cualquier disposicién del Reglamento de Transito en vigor;

XV.- Realizar o permitir que se realice cualquier acto que dafie las caracteristicas fisicas de las
unidades, incluidas todas y cada una de sus partes; y

XVI.- Realizar alteraciones fisicas, mecanicas, eléctricas, de refacciones, equipos y/o accesorios a
las unidades que modifiquen en cualquier forma su apariencia y funcionamiento, salvo lo
establecido en el articulo 24 del presente Reglamento.

ARTICULO 13.

Los conductores y/o asignatarios de las unidades tendran en el uso de las mismas las obligaciones

siguientes:

I.- Acatar las disposiciones de este Reglamento, asi como las instrucciones de sus superiores
jerarquicos, siempre y cuando no contravengan este Reglamento u otras disposiciones legales;

I.- Acatar las disposiciones de transito del lugar en que se encuentre;

lll.- Usar en todo momento el cinturén de seguridad;

IV.- Concentrar los vehiculos todos los dias viernes, dias de descanso y periodos vacacionales en el
lugar oficial sefalado por el Administrador para su resguardo, a partir de la 22:00 horas de un
dia antes del inhabil.

V.- Firmar la tarjeta de resguardo correspondiente de la unidad(es) otorgados para su uso.

VI.- Extremar precauciones, procurando siempre la seguridad propia, la de los pasajeros, y en su
caso la de la unidad que tenga asignada;

VIl.- Verificar, antes de usar la unidad, que ésta se encuentre en condiciones aptas para su

circulacion y que la unidad(es) cuente en su interior con una copia del contrato de los seguros y
demas documentos legales que estén en regla;
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VIII.- Conocer la informacidn relativa a la cobertura de los seguros contratados;

IX.- Conservar las unidades limpias, en buen estado mecdnico y en lo posible con el tanque de
combustible lleno. En caso de que la asignaciéon de la unidad sea temporal para el
cumplimiento de una comisidn, la unidad debera regresarse en las mismas condiciones en que
se recibid y en la fecha estipulada;

X.- Informar inmediatamente al Administrativo o a su superior jerarquico, sobre cualquier falla o
desperfecto de la unidad, asi como las inconformidades que tenga por el servicio preventivo o

correctivo que se haya dado a la unidad misma;

XI.- Revisar que la unidad(es) le sea entregada de acuerdo a lo indicado en el formato de entregay
recepcién de vehiculos;

Xll.- Manejar con precaucion respetando la sefializacién por donde se transite, y los limites de
velocidad correspondientes, las condiciones meteorolégicas y fisicas de la carretera, poblacion

o ciudad por la que se transite,

Xlll.- Utilizar el cinturén de seguridad y asegurarse que los ocupantes de la unidad utilicen el
mismo.

XIV.- No prestar el vehiculo, ni transportar personas ajenas a la Universidad no autorizadas;

XVI.- Verificar antes de la transportacién de los alumnos que se encuentre un Responsable

debidamente autorizado, en caso de no haberse designado el Responsable la transportacién de los

estudiantes no debera realizarse,

XVIIl.- Reportar en la Bitacora de servicio, cualquier desperfecto que se haya detectado en la
unidad (fallas mecanicas o eléctricas, limpiadores en mal estado, luces mal enfocadas y otras),

asi como reparaciones que haya sido necesario realizar durante el periodo de uso de la unidad;

XVIII.- El nimero de pasajeros no deberd exceder nunca lo estipulado por la tarjeta de circulacidon
de la unidad.

XIX.- No fumar o consumir ni permitir el consumo de cualquier tipo de alcohol o sustancias
prohibidas a bordo de las unidades;

XX.- Contar con un botiquin de primeros auxilios y extinguidor dentro de la unidad.

XXI.- Presentarse en el lugar indicado para salida con la unidad treinta minutos antes de la hora
sefialada.

XXIl.- Observar el presente Reglamento durante todo el trayecto dentro y fuera de la Unidad.
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CAPITULO III.
DEL MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES

ARTICULO 14.

El Departamento de Recursos Materiales y de Servicios Generales se encargara de mantener las
unidades en buenas condiciones de uso, solicitando a los asignatarios poner a su disposicidon las
unidades a fin de cumplir con los programas de revision y mantenimiento preventivo y/o
correctivo que para el efecto establezca.

ARTICULO 15.

Es obligacion del Departamento de Recursos Materiales y de Servicios Generales contar con un
expediente por cada unidad, el cual debe mantener actualizado con la informacién siguiente:
tarjeta de reguardo, bitdcora de mantenimiento, comisiones realizadas, seguro, pago de
impuestos, copias de facturas, etc., con el objeto de llevar un control, seguimiento y vigilancia de
las unidades que conforman el parque vehicular.

ARTICULO 16.

Los asignatarios deberdn comunicar por escrito, llenando el formato autorizado en el manual de
procedimientos, al Departamento de Recursos Materiales y de Servicios Generales cualquier
desperfecto que haya sufrido la unidad que tenga asignada, asi como hacer de su conocimiento
cualquier circunstancia de la que se pudieran derivar graves problemas o poner en peligro su
seguridad y la de otras personas, solicitando, en su caso, la reparacioén.

ARTICULO17.

Las unidades que requieran reparacion serdn concentradas en el taller que autorice el Titular o el
Administrativo de la Universidad, los gastos de reparaciones seran cubiertas, en parte, por el
fondo que se genera con las aportaciones de los usuarios que sefala este Reglamento.

ARTICULO 18.

La bitdcora de servicio deberd considerar: la dotacién de combustible, kilometraje, los servicios,
refacciones y demas materiales suministrados a cada area de la Universidad de que se trate,
debiendo verificar periédicamente, de acuerdo al manual de la unidad, las condiciones fisicas y
mecdnicas de cada unidad, asi como del rendimiento en el consumo de combustible que éstas
tengan.

ARTICULO 19.
Todas las reparaciones, servicios de revision, mantenimiento preventivo y/o correctivo, deberan
solicitarse al Administrativo o al Titular de la Universidad.

ARTICULO 20.

Las unidades que se encuentran fuera de servicio deberan ser concentradas por los asignatarios a
la brevedad posible en el lugar que designe la Universidad, debiendo solicitar la evaluacién de la
unidad a fin de determinar si procede su reparacién o baja conforme al procedimiento de
desafectacidn de bienes establecido en el Reglamento Interno de la Universidad.

ARTiCULO 21.
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Tratdndose de unidades respecto de los cuales se determine como incosteable su reparacidn, el
Administrativo debera presentar la justificacidén, valoracién fisica y mecanica correspondiente al
Rector, quien solicitard a la junta directiva la desafectacidon de bien mueble de publico al privado
para dar posteriormente de baja y determinarse el destino del mismo, a efecto de que se autorice
el traslado de la unidad al lugar que corresponda de acuerdo a los lineamientos y disposiciones
gue para tal efecto establezca.

CAPITULO IV.
DEL CONTROL DE LAS UNIDADES

ARTICULO 22.

La administracion del parque vehicular de la Universidad estard bajo responsabilidad del
Departamento de Recursos Materiales y de Servicios Generales, quien apoyado de los asignatarios
debera proveer lo necesario para mantener un inventario debidamente actualizado de las
unidades que tenga asignadas a sus areas correspondiente, las bitacoras de uso y mantenimiento
de los servicios respectivos, asi como los demds actos inherentes a su uso, resguardo vy
conservacion, procurando su mantenimiento en condiciones materiales adecuadas y vigilando que
los usuarios que hagan uso de ellos, los utilicen en forma apropiada y responsable.

ARTICULO 23.

Podrdn utilizarse unidades para el uso y servicio de las actividades sustantivas de la Universidad,
€N Cuyo caso no se asignaran a personas determinadas, sino que serdn conducidos temporalmente
por el personal que designe el Administrativo ¢ el titular de la Universidad, cuyas unidades
estaradn bajo resguardo del Administrativo.

ARTICULO 24.

Con la excepcion de la unidad asignado a Rectoria, las unidades deberan portar logotipo visible de
identidad del Gobierno del Estado de Quintana Roo y logotipo o escudo de la Universidad,
debiendo de ajustarse a las especificaciones contenidas en el Manual de Identidad del Poder
Ejecutivo del Estado y demas disposiciones que se establezcan para tal fin.

ARTICULO 25.
El Administrativo y el area que tengan a su cargo asignado parque vehicular, tendran las
obligaciones siguientes:

I.- Mantener al corriente los pagos de impuestos y derechos derivados de la tenencia de los
vehiculos, alta o baja de placas, asi como cualquier otra obligacién por cada una de las
unidades;

Il.- Contratar y mantener vigentes los seguros correspondientes de cada una de las unidades, con
una cobertura tal que por lo menos ampare a la unidad, los ocupantes y a los terceros que
pudieran resultar dainados por un accidente o siniestro;

lll.- Realizar visitas al menos una vez al mes al lugar de guarda de las unidades, a fin de verificar el
buen estado fisico, mecdnico y ubicacién de las mismas, asi como, que el lugar de
estacionamiento relne las caracteristicas de seguridad e higiene necesarios para la seguridad y
buena imagen de la Universidad;
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IV.- Ordenar y verificar que se realice el mantenimiento preventivo y correctivo a las unidades
conforme a las bitdcoras de servicio;

V.- Recibir quejas y opiniones, asi como tomar las medidas necesarias en lo relativo al uso y
mantenimiento que se realice a las unidades;

VI.- Verificar que cada unidad cuente con una tarjeta de resguardo, la cual debera contener:

Datos del registro de la unidad;

Lugar y fecha del resguardo;

Datos de la pdliza del seguro;

Diagnéstico visual de partes de la unidad;

Documentacidn, equipo y accesorios con que cuenta la unidad;
Nombre y firma del Administrativo;

Nombre y firma del asignatario y/o conductor;

Datos del resguardo de la unidad; y,

Numero y vigencia de la licencia de conducir del asignatario.

WO NOUL R WM

VIl.- Las demas que se deriven del presente Reglamento y de otras disposiciones legales aplicables
al caso.

ARTICULO 26.

No podrén realizarse cambios en las caracteristicas fisicas originales de las unidades, salvo en los
casos que se requiera y se justifique la instalaciéon o uso de equipos y aditamentos especiales. Las
modificaciones deberdn ser autorizadas en forma escrita por el Administrativo o Titular de la
Universidad.

ARTICULO 27.

Los asignatarios y/o conductores de las unidades, sin excepcidn, deberan prestar la colaboracion
gue haya sido requerida por las autoridades competentes referidas en el articulo 5 de este
Reglamento, para la realizaciéon de aclaraciones y/o revisiones relacionadas con el uso o
disposicion de las unidades que conduzcan o tengan asignadas.

ARTICULO 28.

Los asignatarios y/o conductores de las unidades deberan tener vigente su licencia federal en el
caso de unidades que tenga la capacidad de transporte de mas de 10 pasajeros, licencia estatal en
unidades con capacidad menor de transporte de 10 pasajeros. Los conductores deben entregar al
Administrativo dos copias fotostdticas de la licencia, una para la integraciéon de un expediente de
unidades en resguardo y otra para ser anexada al resguardo correspondiente.

ARTICULO 29.

Sera responsabilidad del asignatario, cualquier dafio y/o deterioro ocasionado por negligencia o
impericia a la unidad que tenga asignada, asi como a la documentacién, placas, llaves, equipo vy
accesorios entregados a su cuidado, debiendo el asignatario tener en el uso de la unidad, la
diligencia minima necesaria para la conservacién y el buen funcionamiento de la misma,
utilizadndola solo para las funciones oficiales para las cuales le fue asignada.
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ARTICULO 30.

El Departamento de Recursos Materiales y de Servicios Generales verificard que todas las unidades
tengan adherido el holograma y las placas respectivas, asi como que se entregue la
documentacién necesaria para la circulaciéon de la unidad al asignatario, incluyendo la péliza
relativa al seguro y la demas que sea necesaria.

ARTICULO 31.

Las unidades deberan portar dos ldminas de placas, en caso de que le falte una o ambas, el
asignatario y/o conductor deberd informar inmediatamente al Administrativo para que proceda a
realizar el trdmite respectivo ante las dependencias correspondientes para dar de baja las
anteriores, enviando el nuevo resguardo de la unidad sin llenar el espacio correspondiente al
numero de placas y anexando el documento que ampare la denuncia del robo o extravio de placas
ante la Agencia del Ministerio Publico y/o Delegacién de Transito local, incluyendo la placa
correspondiente en su caso.

ARTICULO 32.

En caso de transferencia de la unidad a otro asignatario y/o conductor, ya sea de la misma area, el
Departamento de Recursos Materiales y de Servicios Generales debera verificar las condiciones
fisicas y los accesorios de la unidad y en caso de que resultaren faltantes o danos con relacién al
anterior resguardo, se solicitard su reposicion y se turnara el caso al Administrativo o titular de la
Universidad para la determinacién de las responsabilidades correspondientes.

ARTICULO 33.

El Departamento de Recursos Materiales y de Servicios Generales vigilara y comprobard el
correcto uso de las unidades por parte de los asignatarios, pudiendo solicitar al Administrativo o
titular de la Universidad la adopcidn de medidas preventivas o correctivas que se consideren
necesarias en el uso y asignacién de las unidades.

CAPIiTULO V.
DEL COMITE DE VIAJES DE ESTUDIOS

ARTICULO 34.

El Comité de Viajes de Estudios tiene como funcidn revisar y autorizar o negar la solicitud de uso
de alguna unidad para realizar un viaje de estudio, en base al procedimiento establecido
internamente por la Universidad y dara respuesta en un plazo no mayor a diez dias habiles a partir
de la recepcidén de la solicitud.

ARTICULO 35.

El Comité de Viajes de Estudios se integra de la forma siguiente:
a) Un académico de diferente programa educativo;
b) Tres alumnos, cada uno de diferentes programas educativos, y
c) El Administrativo.

Por cada representante titular, sera elegido un suplente.

ARTICULO 36.
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Para ser alumnos integrantes el Comité de Viajes de Estudios deberd cumplir los requisitos
siguientes:

a) Contar con un promedio minimo de 8.5 global;

b) Se encuentre cursando uno de los tres ultimos semestres del programa educativo que
corresponda;

c) No tener relacion laboral con la universidad y

d) No haber sido sancionado por violacion a la legislacion universitaria, ni haber sido
condenado por delito intencional.

ARTICULO 37.
Para ser académicos integrantes el Comité de Viajes de Estudios deberd cumplir los requisitos
siguientes:

a) Ser profesor investigador de tiempo completo de la universidad;

b) Tener una antigiiedad minima de un afio en la universidad y

c¢) No haber sido sancionado por violacion a la legislacion universitaria, ni haber sido
condenado por delito intencional.

ARTICULO 38.

Los integrantes del Comité de Viajes de Estudios durardn en su encargo dos afios, pudiendo ser
reelegidos para un periodo inmediato por Unica ocasién, con excepcién del administrativo quien
sera integrante definitivo. La Direccién Académica llevard a cabo el proceso de seleccién de
nuevos integrantes académicos, bajo un procedimiento que tenga los siguientes principios:

I Proceso abierto y participativo.
. Consensos en los nombres.

ARTICULO 39.

El Comité de Viajes de Estudios se organizard internamente y designardn un Presidente, un
Secretario y tres Vocales. Esta decision debera ser notificada inmediatamente a la Direccién
Académica quien notificard para conocimiento al Consejo de Desarrollo Institucional en un plazo
no mayor a cinco dias habiles después de celebrada la primera reunién del mismo.

CAPITULO VI.
DE LOS REQUISITOS PARA LAS SALIDAS DE LAS UNIDADES
EN VIAJES DE ALUMNOS

ARTICULO 40.

Todos los alumnos que viajen en las unidades de la Universidad, se someterdn a las disposiciones
de este Reglamento. No podran hacer uso de las unidades de la Universidad si no viajan
acompanados de un académico o administrativo de la Universidad que sea responsable del grupo.

ARTICULO 41.

Los alumnos respetaran los horarios establecidos previamente, por el responsable del grupo, por
lo que el itinerario autorizado solo podra sufrir cambios imprevistos, por causas de fuerza mayor.
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ARTICULO 42.
Los alumnos al ser transportados deberdn observar conducta decorosa, de acuerdo a la moral y a
las buenas costumbres.

ARTICULO 43.

Para la autorizacién y realizacidon de los viajes de estudios estos deberan ser aprobados por la
academia del programa educativo respectivo y por el Comité de Viajes de Estudio, siguiendo los
procedimientos establecidos para tal fin.

ARTICULO 44.
Para autorizar un viaje de estudio se debe tomar en consideracién lo siguiente:

l. La solicitud para que contenga los objetivos a alcanzar;
I. Los objetivos deben relacionados con la formacidon y competencias que los alumnos
deban del programa educativo;
Il. Que sean viajes multi/interdisciplinarios; y
V. Que los solicitantes participen en el fondo para el mantenimiento, reparacién, incremento
y/o sustitucidn de las unidades que forman el parque vehicular, y
V. Las demds que se establezcan en el procedimiento respectivo.

ARTICULO 45.

Los costos y gastos de los viajes de estudios de los alumnos, serdn cubiertos por la Universidad y
por el grupo de alumnos. Los costos y gastos para viajes de estudios que aportara la Universidad
se cubrird del presupuesto ordinario autorizado para ello en sesién del Consejo Directivo.

ARTICULO 46.

El recurso que aporten los solicitantes serd depositado en el fondo destinado exclusivamente para
reparaciones, mantenimiento, reemplazo o adquisicion de otras unidades que sean destinadas
para la atencién y uso en los viajes de estudios, por lo que la Universidad aperturara una cuenta
especifica que serd administrada por el Administrativo. El Comité de Viajes de Estudio tendra
conocimiento del manejo del fondo y participara en la toma de decisiones del uso de los recursos
del mismo.

CAPITULO VII.
DEL RESPONSABLE DEL GRUPO DE ALUMNOS

ARTICULO 47.

El Responsable del grupo de alumnos es el académico o administrativo que se responsabiliza de
estos y hace uso de la unidad de la Universidad. Sera garante también de los dafos y perjuicios
gue se causen a la misma, en forma intencional o por negligencia debiendo cubrir el costo total de
la reparacion a la Universidad.

ARTICULO 48.
El responsable del grupo de alumnos estd obligado a:

I.- Que se cumplan con los objetivos del viaje.
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.- Evitar la indisciplina durante el viaje.
.- Evitar que el grupo se desvie del itinerario aprobado.

IV.- Evitar que personas ajenas al alumnado efectien el recorrido a bordo del vehiculo
universitario.

V.- Evitar que cualquier alumno abandone la unidad, en lugar diferente a aquel en que se inici6 el
viaje.

VI. Respetar y hacer respetar este Reglamento y la normatividad que aplica al caso.

CAPITULO VIII.
DEL TRAMITE DEL PRESTAMO

ARTICULO 49.

El usuario que requiera utilizar una unidad deberd entregar con un minimo de diez dias habiles de
anticipaciéon la solicitud por escrito al Comité de Viajes de Estudios, anexando listado de los
alumnos a participar, objeto del viaje, lugar de destino, fecha y hora de la salida, fecha de retorno
y responsable del grupo.

ARTICULO 50.

Los usuarios que hagan uso de la unidad(es) en cumplimiento de comisiones o para atender
funciones propias de la Universidad que les sean encomendadas, siempre y cuando se les haya
otorgado expresamente dicha representacion por el titular de la Universidad, los costos y gastos
correrdn a cuenta de la Universidad.

ARTICULO 51.

Cuando se trate de la realizacién de alguna actividad para desarrollar proyectos en donde se
necesite el apoyo de una unidad, los gastos y costos al 100% deben correr a cuenta del
presupuesto de dicho proyecto, por lo que el usuario debera presupuestar en el costo total del
proyecto de vinculacidn, investigacion, difusidn y extensién éste apartado. Las excepciones deben
tener la autorizacidn del Administrativo y del Director Académico de la Universidad.

ARTICULO 52.

Para efectos del articulo anterior, quien solicite, debe presentar al Administrativo por escrito, la
representatividad otorgada por el Director Académico o titular de la Universidad. En caso de no
satisfacer este requisito, el Administrativo no esta obligado a proporcionar unidad alguna.

ARTICULO 53.
La entrega y recepcion de la unidad se llevard a cabo en el adrea de resguardo asignada para tal

efecto, deberdn ser informadas al cuerpo de vigilancia y al Administrativo.

ARTICULO 54.
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Para la entrega y recepcién se deberd llenar el formato correspondiente para tal efecto el cual
debera contener minimo lo elementos siguientes:

l. Fecha de salida, nombre del responsable, operador del usuario de la unidad vy teléfonos
de contacto;

1. Marca, modelo, placas, destino.

Il. Kilometraje de salida y nivel de gasolina en el tanque, niveles de aceite de motor,
hidrdulico, liquido de frenos y anticongelante.

V. Herramientas, llave de cruz, gato, llanta de refaccidn, cables pasa corriente y extinguidor,
etc.,

V. Estado general del vehiculo (carroceria, pintura, vestiduras, limpieza, etc. llantas);

VL. Documentos: tarjeta de circulacidn, pdliza de seguro, teléfonos de emergencia; y
VII. Bitacora de servicio.
ARTICULO 55.

La unidad debera entregarse por el usuario con base al formato de entrega y recepcién, en la
condiciones en que fuese recibida, de esta forma se emite la liberaciéon de responsabilidad penal o
civil. Cualquier comentario u observaciéon sobre el préstamo de la unidad se debera indicar en la
bitdcora de servicio.

ARTICULO 56.
Los usuarios seran los Unicos responsables de sus objetos personales, el asignatario y/o conductor
no se hacen responsables por los objetos olvidados o dafiados dentro de las unidades.

CAPITULO IX.
DE LA SUSPENSION DEL VIAJE DE ESTUDIOS

ARTICULO 57.
El asignatario y/o conductor suspendera el viaje por las causas siguientes:

I.- Cuando se encuentra incapacitado por dictamen médico.

Il.- Cuando advierta en cualquier momento que la unidad presenta alguna falla electromecdnica
que impida la continuidad del viaje.

lll.- Cuando el grupo solicitante no se acompariia del responsable.
IV.- Cuando no reciba los gastos y viaticos necesarios.

V.- Cuando los solicitantes pretendan cambiar itinerario diferente al autorizado.
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VI.- Cuando por motivos de falta de seguridad no se puede garantizar el bienestar de los usuarios.

CAPITULO X.
DE LAS INFRACCIONES DE TRANSITO

ARTICULO 58.

En caso de recibir infracciones de trdnsito, éstas deberdn ser cubiertas en su totalidad por el
académico responsable y/o usuario a la brevedad y deberan ser reportadas en la Bitacora del
servicio y al Administrativo. Si un usuario incide de manera recurrente en algun tipo de infraccion,
se hara acreedor a la suspensidon temporal o total del uso de la unidad a criterio del Administrativo
o Titular de la Universidad.

CAPITULO XI.
DE LOS ACCIDENTES, ROBO O DANO TOTAL O PARCIAL DE LAS UNIDADES

ARTICULO 59.

Es obligacién del asignatario o conductor dar aviso de inmediato al Administrativo o al Titular de la
Universidad en caso de accidente vial, robo, dafio total o parcial o siniestro de una unidad y a la
compaiiia de seguros.

ARTICULO 60.

El Administrativo una vez que tenga conocimiento de un accidente vial, robo, dafio total o parcial
o siniestro debera presentar en un término de cinco dias habiles al Consejo de Desarrollo
Institucional un informe que contenga lo siguiente:

I.- Datos de la unidad y del resguardo;

Il.- Nombre del conductor y acompafiantes en caso de accidente;

.- Lugar, fecha y hora del accidente;

IV.- Lugar en el que se encuentra depositada la unidad, en caso de estar detenida; y

V.- Anexar copia del parte informativo levantado por la autoridad vial correspondiente, ya sea
federal, estatal o municipal, en caso de que se cuente con él.

Este informe serd Unicamente para efectos administrativos y procederd independientemente y sin
perjuicio de los trdmites legales que se deriven del accidente.

ARTICULO 61.

En caso de accidente de transito, el asignatario o conductor no podra realizar maniobra o
movimiento con la unidad, debiendo reportarse inmediatamente a la compaiiia aseguradora
contratada para esos efectos, asi como al Administrativo o Titular de la Universidad, haciendo una
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breve explicacion de la forma en que ocurrié el siniestro y acompafiando, en su caso, el folio de
infraccién que levanten las autoridades competentes, asi como la licencia del conductor, a efecto
de que en su caso, se dictamine sobre la responsabilidad que en lo personal pudiera tener el
asignatario y/o conductor, para que se adopten las providencias juridicas que se estimen
pertinentes.

ARTICULO 62.

El asignatario y/o conductor no deberd abandonar la unidad accidentada hasta que intervengan
las autoridades de transito competentes, considerdndose exceptuados los casos en que el
asignatario y/o conductor resultare con lesiones que ameriten inmediata atencién médica.

Las lesiones que se causen al asignatario y/o conductor o a los acompafiantes, terceros y los dafios
a las unidades involucradas, siempre que se causen por mal uso de las mismas o en situacidon de
irregularidad, entendiéndose por tales, el uso que se haga fuera del horario de labores, en
contravencion a este Reglamento o a las disposiciones de transito, en estado de ebriedad o bajo la
influencia de drogas, y siempre que la irregularidad cometida sea la causa directa o haya generado
las condiciones para que se produjeran los dafios y las lesiones, serdn resarcidos de manera total
por el asignatario y/o conductor, con independencia de las otras responsabilidades que se
generen.

ARTICULO 63.

Queda prohibido a los asignatarios y/o conductores, celebrar cualquier convenio o arreglo
respecto de las unidades accidentadas o siniestradas que impliquen reconocimiento de
responsabilidad y se traduzcan en erogaciones econdmicas para la Universidad.

ARTICULO 64.

El Titular de la Universidad o el Administrativo sélo podran celebrar convenios en materia de
accidentes de transito en cuanto se reconozca la plena responsabilidad de los otros participantes,
en caso que los hubiere. El pago de la reparaciéon de los dafios se hara a favor de la parte que no
tuviera responsabilidad alguna.

ARTICULO 65.

En caso de la pérdida total de la unidad y de que se imponga como sancidn al asignatario o
conductor responsable de ese hecho, el resarcir el daino ocasionado a un bien mueble propiedad
de la Universidad, el valor de la unidad se determinard en base al valor de venta descrito en la
Guia EBC Oficial de Informacién a Comerciantes en Automdviles y Camiones y Aseguradores de la
Republica Mexicana (libro azul), al dia del siniestro.

ARTICULO 66.
En los casos de robo total o parcial de unidades, se procedera de la siguiente forma:

I.- El asignatario y/o conductor acudird personalmente ante la autoridad competente para
presentar la denuncia por robo inmediatamente que éste ocurra o que tenga conocimiento del
mismo y lo comunicard inmediatamente al Administrativo o Titular de la Universidad dentro de
las 24 horas siguientes en forma escrita;
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Il.- El mismo asignatario y/o conductor lo reportara también a la compafia aseguradora con una
copia de la denuncia presentada, aportando los datos de la péliza correspondiente; y

lll.- De igual forma, el Administrativo remitird con una copia de la denuncia y del reporte del robo
presentado a la aseguradora, continuard las gestiones ante la propia aseguradora para obtener,
en su caso, la indemnizacién por el robo de la unidad.

En caso de que la unidad sea reguardada en algun lugar designado por el Administrativo o el
Titular de la Universidad, sea objeto del delito de robo, la responsabilidad correrd por cuenta y
riesgo de la Universidad.

CAPITULO XII.
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 67.
Correspondera al Administrativo o Titular de la Universidad, el seguimiento de quejas por el uso
indebido de las unidades, bajo el siguiente procedimiento:

I.- Recibir reporte de uso indebido de la unidad, verificando que corresponda al padrén vehicular
de la Universidad;

Il.- Solicitar informe al drea académica o administrativa, correspondiente sobre el reporte en
cuestion;

.- Recibir la respuesta sobre dicho reporte dentro del término de tres dias;

IV.- Practicar los actos que se requieran para la obtencién de las pruebas necesarias, para apoyar
la procedencia de la misma;

V.- Analizar todas y cada unas de las constancias que integran dicho expediente y determinar
sobre la procedencia o no de la queja. Si faltaren elementos se mandara archivar como asunto
concluido; y

VI.- Formular, en caso de considerar procedente la queja ante el Consejo de Desarrollo
Institucional, acompafando todos los elementos de prueba que se hayan recabado para apoyar
los hechos vy aplicar la sancién respectiva.

ARTICULO 68.

Cualquier acto u omisidon que contravenga las disposiciones del presente Reglamento dara lugar a
la aplicacion de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Quintana
Roo.

ARTICULO 69.
Cualquier delito cometido por el asignatario y/o conductor, en perjuicio de la unidad o en uso de
la misma, dara lugar a la aplicacién de la legislacidon penal vigente en el Estado.

ARTICULO 70.
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El incumplimiento de cualquiera de las prohibiciones u obligaciones senaladas en este
Reglamento, excepto cuando haya tenido como consecuencia dafios o perjuicios o implique uso
indebido de unidades para asuntos no oficiales, dara lugar a que el Administrativo o Titular de la
Universidad que adopte las medidas necesarias para la correccién y prevencion de la irregularidad,
en caso de reincidencia invariablemente deberd formularse y turnarse la queja correspondiente
ante la contraloria del estado para la determinacién de responsabilidades.

Asimismo, cuando la irregularidad impligue dafios o perjuicios econdmicos, materiales o de
cualquier especie, o se trate de uso de la unidad para asuntos no oficiales, se turnard la queja
correspondiente a la Contraloria del Estado para que se instruya el procedimiento de
determinacién de responsabilidades a que haya lugar.

Todas las multas de transito generadas por el mal uso de la unidad, por negligencia o impericia del
asignatario y/o conductor de la unidad, seran cubiertas por éste.

CAPITULO XIIL.
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 71.
La imposicién de sanciones por irregularidades en el uso de las unidades de la Universidad podran
consistir en:

l. Suspension al derecho de usar la unidad, cuando el usuario utilice la unidad para fines
distintos al autorizado, se sorprenda conduciendo la unidad en estado de ebriedad.

. Pagar los desperfectos y compostura, cuando por medio de un peritaje o evaluacion se
identifique que la descompostura o dafio causado a la unidad sean por causas de un uso
inadecuado o negligente, ademds le sera suspendido el derecho al uso de la unidad hasta
qgue cubra el monto de la reparacién y la unidad esta totalmente reparada.

Il. Negacion al derecho de utilizar el parque vehicular, cuando el usuario registre incidente
de este tipo en:
. Dos ocasiones tratandose de un académico;
. Una ocasion, tratdndose de estudiantes u otros usuarios.

V. Pago de limpieza y combustible, cuando el usuario entregue la unidad sucia y con el
tanque de gasolina sin llenar.

En caso de que se sorprenda al asignatario y/o conductor manejando la unidad bajo la influencia
de sustancias psicotrdpicas o transporte estas se procederdn a aplicar las sanciones establecidas
en la legislacién correspondiente a la materia, independientemente de las sanciones que
contemplan el presente Reglamento, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y del Acuerdo por el que se establecen Lineamientos para el uso, resguardos y control de
vehiculos oficiales del Gobierno del Estado de Quintana Roo de aplicaciéon supletoria.

ARTICULO 72.
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Ademas de las sanciones sefialadas anteriormente, se pueden imponer a los usuarios por
irregularidades en el uso de la unidad las siguientes:

I.- Extranamiento;

Il.- Apercibimiento;

.- Destitucion del puesto;

IV.- Sancién econdmica; e

V.- Inhabilitacidon temporal para desempenar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico.

ARTICULO 73.

Ademas de las sanciones administrativas o disciplinarias que resulten a los asignatarios o
conductores o a cualquier involucrado por la no aplicacién del presente Reglamento, el titular de
la Universidad deberan adoptar las medidas que resulten necesarias para que no se vuelva a
incurrir en irregularidades, informando de las medidas adoptadas al Consejo de Desarrollo
Institucional y a la Contraloria del Estado.

La contraloria del Estado serd el 6rgano que podrd imponer las sanciones establecidas en el
articulo 57 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Quintana Roo
ademas sanciones consideradas en el articulo 72 de este capitulo correspondiente.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento fue aprobado por el Consejo Directivo de la
Universidad Intercultural Maya de Quintana Roo, en su sesién del dia de 2013.

ARTICULO SEGUNDO.- Las disposiciones del presente entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en la pagina oficial de la Universidad.

ARTICULO TERCERO.- Todo aspecto no considerado en este Reglamento serd resuelto por el
Consejo Directivo.

H.CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD INTERCULTURAL MAYA DE
QUINTANA ROO

Lic. Sara Latife Ruiz Chavez C.P. Juan Pablo Guillermo Molina
Secretaria de Educacion y Cultura Secretario de Planeacion y Finanzas del

del Estado de Quintana Roo y Estado de Quintana Roo, Representante
Presidente del H. Consejo Directivo del Gobierno Estatal
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C. Carlos Cardin Pérez
Ciudadano Distinguido de la Regiéon

Br. Marcelo Jiménez Santos
Director de Culturas Populares en Felipe
Carrillo Puerto, Ciudadano Distinguido de
la Region

C. Héctor Chumacero Carbajal
Director Ejecutivo del Consejo Coordinador
Empresarial y Suplente del Sr. Mario
Rendon Monforte,

Ciudadano Distinguido de la Regién

M.C. Antonio Hoy Manzanilla
Titular de la OSFAE en Quintana
Roo, Representante del Gobierno

Federal.

Dr. Fernando Salmeron Castro
Coordinador Gral. de
Educacion Intercultural y Bilingtie de la
Secretaria de Educacion Puablica

C. Rosario Ortiz Yeladaqui
Oficial Mayor del Estado de Quintana Roo

C. José Domingo Flota Castillo
Presidente Municipal del Municipio de José
Maria Morelos

Arq. Luis Gonzalez Flores
Secretario de Desarrollo Agropecuario y
Rural; Representante del Gobierno Estatal

Dr. Juan Lorenzo Ortegon
Pacheco
Secretario de Salud, Representante
del Gobierno Estatal.

Dr. Fernando Serrano Migallon
Subsecretario de Educacién Superior, de la
S.E.P

Lic. Juan Carlos Gonzalez Hernandez
Secretario de Turismo del Estado de
Quintana Roo
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